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PIANO OPERATIVO PER LO SVOLGIMENTO IN SICUREZZA DELLE PROVE CONCORSUALI PER IL
BANDO DI SELEZIONE PUBBLICA PER L’ASSUNZIONE A TEMPO INDETERMINATO DI UN
“COLLABORATORE AMMINISTRATIVO” CAT. “B” POSIZIONE ECONOMICA “B1”

Con il presente Piano Operativo si delineano le misure organizzative, igieniche e sanitarie, atte a
permettere lo svolgimento in sicurezza delle prove per il bando di selezione pubblica per I'assunzione
a tempo indeterminato di un “collaboratore amministrativo” cat. “B” posizione economica “B1”.

Le misure individuate ricalcano per intero il Protocollo di svolgimento dei concorsi pubblici, emanato
dal Dipartimento della Funzione Pubblica — Ufficio per i concorsi e il reclutamento, a seguito della
riapertura allo svolgimento di concorsi pubblici cosi come stabilito dall’articolo 1, comma 10, lettera
z), del Decreto del Presidente del Consiglio dei ministri 14 gennaio 2021.

Le prove verranno svolte anche nel rispetto dei Protocolli interni anti contagio vigenti presso il
Consiglio dell’Ordine Nazionale dei Dottori Agronomi e dei Dottori Forestali (CONAF).

A questo proposito si richiama in particolare I'obbligo di indossare la mascherina di tipo FFP2 per
tutto il tempo di permanenza all'interno dei locali scelti per lo svolgimento delle prove concorsuali,
ivi compreso il tempo necessario allo svolgimento della prova.

Si riportano di seguito le misure specifiche individuate per lo svolgimento in sicurezza del concorso
di cui all'oggetto, in conformita al protocollo del Dipartimento della Funzione Pubblica.

Sede e calendario delle prove concorsuali.

Le prove, come da avviso pubblicato sul sito CONAF al link:

http://trasparenza.conaf.it/amm—trasparente/bandi—di-concorso-2020/

si terranno secondo il seguente calendario:

— 17 maggio 2021 ore 11.00 — prova scritta;

— 17 maggio 2021 ore 15.00 — prova teorico-pratica;

— 18 maggio 2021 ore 11.00 — prova orale;

e si svolgeranno presso I’Hotel Pineta Palace & Congress Centre

Via San Lino Papa, 35—00167 Roma.

Consiglio dell’Ordine Nazionale dei Dottori Agronomi e dei Dottori Forestali."-!;{,.}‘. S
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Al fine di garantire I'effettuazione delle prove concorsuali, viene elaborato il presente documento
tecnico, sulla base delle linee guida elaborate e suggerite dal Protocollo per lo svolgimento dei
concorsi pubblici della Presidenza del consiglio dei Ministri — Dipartimento della Funzione Pubblica.
Viene assicurata adeguata informazione al personale di vigilanza, ai candidati, ai componenti della
Commissione giudicatrice, in tema di misure di prevenzione e protezione di cui al presente
documento.

Logistica della sala concorsuale.

La sala del concorso prevede una capienza massima di 200 pax, verra utilizzata per ospitare i quattro
membri della commissione e i 16 candidati ammessi alle prove concorsuali. La sala & dotata di sedie
con ribaltina posizionate a una distanza, in tutte le direzioni, di almeno 2,25 metri 'una dall’altra, di
modo che ad ogni candidato venga garantita un’area minima di 9 mq. Le postazioni saranno
posizionate su 4 file distinte. L’accesso alle aule di concorso e l'uscita dalle stesse avverra tramite
percorsi distinti, indicati da apposita segnaletica, in maniera ordinata fila per fila e con gradualita in
modo da evitare assembramenti. Si dovra mantenere sempre una distanza interpersonale non
inferiore a 2 m.

L’area servizi & ubicata sullo stesso piano e nelle strette vicinanze della sala concorsuale.

Si rimanda alla planimetria allegata al presente piano operativo per l'identificazione delle vie di
accesso e di uscita dalla sala del concorso.

Il raggiungimento della sede concorsuale presso I'Hotel Pineta Palace e garantito si attraverso le
arterie stradali che attraverso il trasporto pubblico locale.

L’hotel dispone di ingressi riservati ai candidati, di aree parcheggio per i candidati con aprticolari
esigenze (portatori di handicap etc.), disponibilita di sufficiente area interna con adeguata areazione
naturale.

Il numero esiguo dei candidati e 'ampiezza degli spazi pre concorsuali e concorsuali non necessita
della previsione di scaglionare gli orari di presentazione dei candidati.

Misure igienico-sanitarie per i candidati.
Si richiama ’attenzione dei candidati sul fatto che essi dovranno:

1) presentarsi da soli e senza alcun tipo di bagaglio, ad eccezione di borse di piccole dimensioni;

2) non presentarsi presso la sede concorsuale se affetti da uno o piu dei seguenti sintomi:
a. temperatura superiore a 37,5°C e brividi;

b. tosse di recente comparsa;
c. difficolta respiratoria; \=
Consiglio del’Ordine Nazionale dei Dottori Agronomi e dei Dottori Forestali

Autorita di Vigilanza - Ministero della Giustizia
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1. perdita del gusto (ageusia) o alterazione del gusto (disgeusia);
e. mal digola.

3) non presentarsi presso la sede concorsuale se sottoposti alla misura della quarantena o isolamento
domiciliare fiduciario e/o al divieto di allontanamento dalla propria dimora/abitazione come misura
di prevenzione della diffusione del contagio da COVID - 19;

4) presentare all’atto dell’ingresso nell’area concorsuale un referto relativo a un test antigenico
rapido o molecolare, effettuato mediante tampone oro/rino-faringeo presso una struttura pubblica
o privata accreditata/autorizzata in data non antecedente a 48 ore dalla data di svolgimento delle
prove;

5) indossare obbligatoriamente, dal momento dell’accesso all’area concorsuale sino all’'uscita e per
tutto lo svolgimento della prova, la mascherina FFP2 fornita dal CONAF durante ciascuna delle tre fasi
concorsuali. Non saranno ammesse mascherine chirurgiche, facciali filtranti e mascherine di comunita
in possesso dei candidati.

| punti di cui ai numeri 2 e 3 devono essere oggetto di un’apposita autodichiarazione da prodursi ai
sensi degli artt. 46 e 47 del DPR 445/2000. Il modulo di autodichiarazione & stato inviato tramite PEC
ai candidati ammessi alle prove concorsuali.

In caso di rifiuto ed inosservanza di quanto prescritto ai punti precedenti, i candidati non potranno
partecipare alla prova e verranno invitati ad allontanarsi.

Si rammenta la necessita di igienizzare le mani — utilizzando gli appositi distributori di gel idroalcolico
e seguendo scrupolosamente le istruzioni ivi indicate - prima del processo di identificazione, prima
dell’accesso in aula e a ciascun utilizzo dei servizi igienici.

Misure igienico-sanitarie per il personale di identificazione, vigilanza e per le
commissioni esaminatrici.

| membri delle commissioni esaminatrici e il personale impiegato nell’'identificazione dei candidati e
nella vigilanza, nonché assistenza indosseranno, per tutto lo svolgimento della procedura
concorsuale, la mascherina FFP2 fornita dal CONAF.

Le postazioni dei membri della commissione saranno sufficientemente ampie da garantire una
distanza interpersonale di minimo 2 m. Inoltre ciascun membro della commissione sara dotato di un
microfono per fornire indicazioni utili allo svolgimento delle prove.

e postazioni degli operatori addetti all’'identificazione dei candidati saranno dotate di appositi divisori
in plexiglass (barriere anti-respiro) e una finestra per il passaggio dei documenti di riconoscimento e
concorsuali del candidato.

Consiglio dell’Ordine Nazionale dei Dottori Agronomi e dei Dottori Forestali
Autorita di Vigilanza - Ministero della Giustizia
Via Po, 22 - 00198 Roma - Tel 06.8540174 - Fax 06.8555961 — www.conaf.it
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Il personale addetto all’'identificazione provvedera obbligatoriamente all'igienizzazione delle mani
prima del riconoscimento di ciascun candidato.

Ciascun componente della Commissione, del personale di controllo e di identificazione si sottoporra
a tampone antigenico rapido o molecolare presso una struttura pubblica o privata
accreditata/autorizzata, in data non antecedente a 48 ore dalla data di svolgimento delle prove.

Bonifica preliminare, sanificazione e disinfezione delle aree concorsuali.
L’organizzazione dell’Hotel Pineta Palace garantisce la bonifica preliminare dell’area, la sanificazione
tra una sessione e l'altra e al termine delle stesse della sala del concorso e delle postazioni dei
candidati, ivi comprese le postazioni informatiche e le attrezzature elettroniche deilocali, degli arredi
e delle maniglie.

Viene, altresi, garantita la permanenza nell’area concorsuale per I'intera durata delle prove, di
personale addetto alla pulizia, sanificazione e disinfezione dei servizi igienici dotato di idonei prodotti.
accesso ai servizi verra limitato dal personale addetto al fine di evitare sovraffollamento all'interno
dei suddetti locali.

Pre-triage.

Presso I'area concorsuale non sara presente un’area di pre-triage gestita da personale sanitario
qualificato, ma & stata disposta una sala per I'accoglienza e I'isolamento dei soggetti che presentino
una temperatura superiore a 37,5°C o altra sintomatologia riferibile al Covid-19 insorta nel corso delle
prove concorsuali quali febbre, tosse o sintomi respiratori.

La rilevazione della temperatura verra effettuata con termoscanner/termometri manuali che
permettono la rilevazione automatica dal personale dell’organizzazione dell’hotel presso il quale si
svolgono le prove concorsuali.

Qualora un candidato presenti i sintomi riconducibili al Covid19 verra invitato ad allontanarsi dall’area
concorsuale e verra ospitato presso una sala per I'isolamento in attesa dell’arrivo del personale
sanitario.

Svolgimento della procedura concorsuale.
Indicazioni generali per i candidati.

1) E fatto divieto di consumare alimenti durante tutto lo svolgimento della procedura Concorsuale.
Qualora un candidato avesse una specifica necessita di alimentarsi, documentata, il personale di
sorveglianza potra accompagnare il candidato in un’area adiacente e spaziosa dove, distanziato da
tutti, il soggetto potra togliere la mascherina per mangiare.

2) E consentito consumare bevande, di cui i candidati dovranno munirsi preventivamente. .

Autorita di Vigilanza - Ministero della Giustizia
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Identificazione dei candidati.

Allingresso all’area concorsuale verra misurata la temperatura corporea dei candidati tramite
termoscanner e sara loro fornita una mascherina FFP2.

Sara garantita lidentificazione prioritaria delle donne in stato di gravidanza, dei candidati
diversamente abili e dei candidati richiedenti tempi aggiuntivi.

Durante Videntificazione, i candidati esibiranno il documento di identita ed il referto relativo al
tampone e apporranno la propria firma tramite una penna monouso che verra loro consegnata. Il
referto relativo al tampone, una volta esibito e visionato dal funzionario preposto all’accettazione,
verra riconsegnato ai proprietari in osservanza alle norme sulla privacy.

In caso di mancanza del referto relativo al tampone rapido o molecolare negativo al covid19, i
candidati non potranno partecipare alla prova e verranno invitati ad allontanarsi.

N.B. il referto relativo al tampone dovra comunque essere conservato e posseduto per lintera
durata delle prove concorsuali, per essere esibito in qualsiasi momento a richiesta degli addetti alla
sicurezza del concorso.

Gli addetti consegneranno eventuale documentazione concorsuale non brevi manu ma tramite
deposito su un piano di appoggio compreso il “Foglio avvertenze ai candidati” contenente copia del
presente piano operativo, le indicazioni sul corretto utilizzo delle mascherine (copertura delle vie
aeree, naso e bocca), sulla loro eventuale sostituzione e successivo smaltimento.

Nell’area antistante e dentro la sala concorsuale sono collocate le planimetrie dell’area concorsuale
con i flussi di transito e I'ubicazione dei servizi ad uso dei candidati.

Nell’area concorsuale e nei servizi igienici sono resi disponibili dispenser con soluzione idroalcolica
per le mani e le istruzioni per il corretto lavaggio delle mani.

Svolgimento della prova.

| candidati troveranno presso la propria postazione una busta grande e una busta piccola ed un foglio
bianco timbrato con timbro del CONAF per I'apposizione del proprio nome e cognome.

Le tracce verranno sorteggiate direttamente da uno dei candidati (previa igienizzazione delle mani)
tra tre testi di prova predisposti dalla Commissione; una volta estratto il testo di prova verra
fotocopiato a cura della segreteria e distribuito a tutti i candidati previa igienizzazione delle mani.

Il candidato non potra muoversi dal proprio posto se non per utilizzare i servizi igienici, previa
autorizzazione del personale di sorveglianza. Il personale di sorveglianza potra fornire assistenza o
consegnare ulteriori fogli per lo svolgimento della prova (tramite deposizione su apposito piano di
appoggio e previa igienizzazione delle mani): in nessun caso la distanza interpersonale dovra essere
inferiore ad un metro.

Termine della prova e deflusso dei candidati.

Al termine della prova, il personale di sorveglianza e/o i membri della commissione, previa
igienizzazione delle mani, procedera alle operazioni di ritiro del materiale e di chiusura e consegna
delle buste alla Commissione. o

Consiglio dell’Ordine Nazionale dei Dottori Agronomi e dei Dottori Forestali
Autorita di Vigilanza - Ministero della Giustizia
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Il deflusso dei candidati sara gestito in modo scaglionato per singola fila. Sara prioritariamente
garantito il deflusso dei candidati con disabilita e delle donne in stato di gravidanza. Il deflusso dovra
seguire i percorsi indicati e la distanza interpersonale non dovra essere inferiore a 2 metri.

Evacuazione dell’edificio in caso di emergenza.

Norme di comportamento.
1. ’evacuazione dell’edificio in caso di emergenza viene disposta con segnale acustico continuo che
indica I'indifferibile esigenza di abbandonare i locali dell’Hotel da parte dei dipendenti, di eventuali
visitatori nonché del personale delle ditte.
2. Le uscite piu vicine sono indicate da apposita segnaletica.
3. Allontanarsi ordinatamente dall’edificio seguendo le istruzioni impartite dal personale dell’Hotel,
facendo attenzione a non spingere chi precede.
4. Mantenere sempre indossata la mascherina FFP2 fornita dal CONAF, durante tutta la procedura di
evacuazione.
5. Durante le fasi di abbandono dei locali é vietato:

a. l'uso degli ascensori e dei montacarichi;

b. l'uso divetture, anche di proprieta, per abbandonare i locali dell’hotel;

c. l'uso del telefono.

E assolutamente vietato collocare nei pressi delle uscite, lungo i corridoi, ovvero nelle scale che
conducono alle uscite stesse materiale di alcun genere.

In caso di terremoto.

1. Allontanarsi dal centro della sala e, se possibile, trovare riparo sotto un tavolo. Altrimenti accostarsi
ad un muro portante o ad un pilastro ed attendere che la scossa cessi.

2. Non uscire all’aperto fino a quando la scossa non sia cessata poiché si potrebbe essere colpiti da
parti di intonaco, cornicioni, tegole o altro.

ROC- Responsabile dell'organizzazione concorsuale.
Responsabile dell’organizzazione concorsuale e il Dott. Francesco Contartese, presidente della
commissione.

ALLEGATI:
- Planimetria sede concorsuale.
- Modulo autocertificazione candidati.

Il Presidente _
Sabyi iamantj dattore forestale

Consiglio dell’Ordine Nazionale dei Dottori Agrono i Dottori Forestali
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